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1. Обrцие положения

1.1. Настоящее положение регулирует порядок использования
информационно-коммуникационной образовательной платформы <Сферум>
(далее - ИКОП <Сферум>, образовательная платформа, коммуникационная
платформа) при ре€Lлизации образовательных программ, организации

дистанционной коммуникации между участниками образователъных
отношений в образовательной орган изации (наименование учреждения).

1.2. Положение об использовании ИКОП <Сферум> разработано на
основании следующих нормативно-правовых актов и документов:

информации,

Федеральrrый закон от 29.|2.20112 ЛЪ273-ФЗ (Об образовании в

Российской Федерации)) ;

Постановление Правительства РФ от 1 1 . 10.202З NЬ 1 67В (Об

утIrерж/Iеttии Прави.ll применеIIия оргаIIизаIIиями, осущестI]ляюrr{ими
образова,геJtьнуIо /lея,геJIьность, эJIектронноI,о обучеrtия, дистанционных
образовательных технологий при реализации образовательных
программ);
приказ Министерства просвеIцения Российской Федерации о,г

04.|0.202З ЛЪ 738 (Об у,гверж/Iении федераJrьIIого перечня электронных
образовательных ресурсов, допуIценrIых к испоJIьзованию при

р еал и заI Iии имею tцих государствеrIнуIо аккредитаl lи Io образовател ьн ых
программ начального общего, осI{овного обttlего, среднего общего
образования)) (да-lrее - Приказ МинпросвеIIlения России JФ 73В);

приказ N4инrдифры России от 15,07.2022 NЬ 54211 <О мероприятиях по
соз/]аI{иIо эJrеме[Iтов федеральной государственной информационной
системы <Моя IпKoJla)), обесгtечиваIощих реализаI{ию ее функций, и



2

мероIIриятиях IIо созданию федеральной государственной
иrrформациоtлной системы <N4оя школа);
Пос,гановJIение Главноi,о государственного санитарного врача РФ от
28,09.2020 ЛЬ 28 <Об утвер>rtдении санитарных правил СП 2,4.З64В-20
<Саlrитарно-эпилемиоJIогические требоваttия к организаrIиям
восI]итаI{ия и обуче}{ия, от/_цьтха и озllоровлеI]ия детей и молодежи);
ГIос,гановJIение l-"ltaBHot,o государственного саIrитарного врача РФ о,г

28.01.2021 Jф 2 (Об утI]ержлении санитарных rIравил и норм СанIlиН
|.2.ЗбВ5-2| <Гигиенические нормативы и требования к обеспечению
безоIIасности и (и:rи) безвредrIости /\JIя чеJIоI]ека факторов среды
обитания> (лалее -- СаrrllиН 1 .2.36В 5-21);
(N4P 2.4.0ЗЗ0-2З. 2,4. Гигиена детей и подростков. N{етодические

рекомендации IIо обеспечению санитарtIо-эпидемиологических
,гребоваlI ий llри реаJIизаIIии образовательных программ с применением
эJIек,гронFIого обучеllия и llистаI]Ilионных образова,геJIьных техно.тtогиЙ.

N4с,гоllические рекоNIендаIlии)), у,гвержllенные главIIым
госу/Iарс,гвеI{rIым саFIитарIIым врачом РФ 29.08.2023 (далее N4P

2,4.0ЗЗ0-2З);

IIисьмо Министерства IIросвсtIdеIIия РФ от З1.07 .202З NЪ 04-423 <Об
ис IIоJIIlении протокоJIа)) (вместе с <N4етодическими рекомендациями для
пеllагоI,ических рабо,глtиков образовательных организаций общего
образования, образоватольtIых оргаttизаtlий cpe/IHeI,o

rrросРессионаJIьIIого образоваriия, образовательIIых организаций

/{оIIоJItIи,геJIы{ого образования по использованию российского
программного обеспече}{ия при взаимодействии с обучающимися и их

роllиl,еJlями (закоrIIIыми преlIставителями)>);
писt,мо Министерс,гва просвеII{етlия РФ о,г 22.02.2022 jtГs 04-127 (О
I IaI IpaI]Jl еIIии ме,го/lи чес ких рекомен/]аrlий > ;

IIисьмо N4иtIl.tст,ерс,гва IIросвеII1ения РФ о,г 26.08.2022 NЬ 04-64З (О
IlаIIраI]JIеIлии инсРормаци и);

(дата обрашlения: |В.03.2024).
l .3. lIоложсние принимается IIедагогическим советом, имеюtцим право

вI]осить в IIeI,o изменеIlия и /]оIIоJIIIения, с учетом мI]сIIия совета обучаюtrlихся
и совета ро/lитсJIей, ввоllится в /iейс,гвие I]риказом директора.

2, Орr,анизация работы участIIиков образоватеJIьtIых отtlопtений в

ИКОII <Сферум>>



2.1,. Образовательная организация при осуществлении
образовательной длительности использует возможности образовательной
платформы, интегрированной с автоматизированной информационной
системой <Электронная Пермская Образовательная Система>> (далее - АИС
(ЭПОС)). О принятом решении образовательная организациrI доводит до
сведения участников образовательных отношений не позднее 1 мая текущего

учебного года путем ее размещения в открытом доступе на официальном сайте
образовательной организации в сети <Интернет), а также р€lзмещает прикztз

директора о назначении ответственных лиц за поддержку применяемых
технологий.

2.2. Специалисты образовательной организации создают условия для
обеспечения возможности использования участниками образовательного
процесса программного обеспечения ИКОП <Сферум>. Распределение
обязанностей среди работников r{реждения в части переноса ранее созданных
чатов с педагогами, учащимися и родителями из иностранных мессенджеров
в национЕLльный мессенджер, организации подключений пользователей к
новым чатам, lлнформирования о возможностях образовательной платформы
осуществляется администрацией учреждения в ходе разработки лок€Lпьных

актов организации и документации, регулируюrцей трудовую функцию
специалиста.

2.З. Административно - управленческий персон€Llr образовательной
организации координирует образовательные процессы:

издает лок€LIIьные акты и организационно

документы, регулирующие вопросы использования
платформы;

работников образовательной организации;
присоединяется
приглашению в

образовательной организации по ссылке-
созданный класс <<Учительская) в пользовательской

роли (учитель>> либо обеспечивает присоединение к образовательной
организации посредствам связывания учебного профиля в ИКОП
<Сферум>) и аккаунта в АИС <ЭПОС>;

материuLп для рzвмещения администратором образователъной

платформы публикаций, в канагIах и чатах образователъной организации
(<Общешкольный канаII), кан€Lп <<Администрация) и др.) для
эффективной организации управленческих процессов;

рабочих встреч' и совещаний

распорядительные
коммуникационной

о

взаимодеиствие
в онлаин или

(в чатах, проведение
гибридном формате

посредством создания видео-конференц-связи) с участниками
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образова,геJIьных oTHoirIeHv,,й для решения )/IIравлеIlческих залач в LIaT,ax,

создаItI{ых в учебном профи;Iе ts нациоIIаJIьном мессенliжере;
осуIцествJlяе,г контроль IIо использоваI{ию у.Iебного профиля ts

в f,olvl числс, дJIя

заliя,гиti;

оргаiIизоtsывае,I МОНI4ТОРИНГ фактически

организации на

заявки на адрес

- нzвначает дополнитеJIьных администраторов ИКОП <Сферум)> из числа

iпfо@sfеruшl.ru с приложением приказа о назначении администратора с

указанием своих контактных данных;

образователъной платформе посредством подачи

р егистрации личного кабинета о бразовательной орган изации;
присоединившихся на платформу педагогических работников посJIе

- вносит, редактирует и удаляет информацию об образовательной
организации в личном кабинете учреждения ИКОП <Сферум>;

- осуществляет взаимодействие с муницип€Lпьным куратором ИКОП
<Сферум>, со службой технической поддержи по вопросам
использования функцион€Lпа образовательной платформы;

- сtsязывает, свою учетнуIо заIlись в АИС (ЭПОС> с учебным профилем
ИКОП <Сферум>;

- осуществляет проверку наличия автоматически созданных классных и

родительских чатов, учительской;

наLiионаJIы{ом мессенджере участникаN.III образовательных отtlошенtллi,

I1роведеlIия д,истанцIlонньiх мероприя,гий и учебliых

е;кеi{невtlr,tй

прrlсу],ствуrоrцих/отсутстi]уtсlшlлiх/забо;tевlriих обучаrошlихся в I1ериод

проведеrIия диетанщионFIых з&}Iятий с обучающимися. подаё,г данные
све/{ени я адNlиI{истрации образовательttой органI4зации ;

средствами обучения, резtsLi,гLlе ]\{аl,ерi.tаJlьI-tо-],ех}lическорf базы,
необходимой для испоJlъзования воз1\,tожностсй ИКОП <Сферум>>

(чостуrr к лrrrформационно-телекоммуникациоItной сети <<Интерrrет>>,

средствам вычислительной техI{ики, программному обеспечениtо |I

презентациоIIному оборудоваI{ию и др.);
организует lчtетодическое сопроtsожление rIедагогов при организации

дистанционIIого обучеlлия ;

и ДР.

2.4. Администратор ИКОП <Сферум> подI,отавJIивает площалку для

регистрации учас,гников образовательного процесса, осуществляет поддерiкку
применяемых f,ехIrологий посредс,гвом выполi{енIlя следующего коNIплекса

задач:
* организует регистрацию образовательной
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- при необходимости создает структуру образователъной организации,
компонентом которой является класс (группа), в соответствии с

:,

утвержденной номенклатурой ;

- при необходимости создает произвольные чаты с участниками
образовательных отношений для организация внеучебной деятельности
обучающихся (проектная деятелъность, проведение классных часов,
экскурсий, олимпиад, онлайн-марафонов и др.);

- при необходимости создает и направляет педагогическим работникам,
родителям и обучающимся ссылки-приглашениrI для присоединения в

соответствующий чат в соответствующей пользовательской роли на
платформу;

- при необходимости прикрепляет педагогических работников,
выполняющих должностные обязанности классных руководителей, по

уrебным классам/группам в соответствии с утвержденным
руководителем образователъной организации распределением
классного руководства;

- редактирует информацию, связанную с движением об1.,rающихся и
педагогических работников образовательной организации ;

- аннулирует невостребованные ссылки-приглашения на присоединение к
образовательной организации с целью обеспечения информационной
безопасности rIастников образовательных отноше ний;

- публикует новости, объявления и иную информацию о деятельности

администрации образовательной организации

работников;
планирует, организовывает и сопровождает трансляции, проводимые
образовательной организацией ;

- оказывает помощь и поддержку участникам образовательных
отношений по эффективному использованию функцион€Lла учебного
профиля национ€lJIьного мессенджера;

доводит до сведения администрации образователъной организации
статистические данные по использованию платформы в

о бр азовательной организа ции;
_ и /ДР.

2.5. Классный руководитель обеспечивает взаимодействlле между
образовательной организацией, обучающимся и их родителями (законными
представителями) вопросам использования функциона_гIьных
возможностей учебного профиля в национаJIъном мессенджере для решения

учреждения в общем кана_пе образовательной организации по запросу
педагогических

учебных и вне учебных задач в классе/группе:
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- tlрисоедиIIяется к образоват^сльitой орI,аFIизаI{ии по ссылке-
tIрI4глашениtо ts созданньIй K.lIacc <<Учительская>) в I]оJIьзовате.ltьской

роли ((учитель>> либо обесшечиtsаlет прI{соедиiIение к образоватсльной
организации посредствам связывания учебного профиля в ИКОП
кСферум)) и аккаунта в АИС кЭПОС>;

- осушествляет инфорпrирование об исгIользованиLI в деятелыIости
образовате.llьной организаIlии ресурсоts ИКОП <Сферум>, а так}ке о

необхо2димьIх действиях со с]ороIjы родит,е.llей и. обучающихся дJIя

испоJrьзоi]аIIия образовательttой плат:формы на родитеJIьских собраниях
и классных часах;

- обговаривае,I правила повеления пользова,телей в сообществах и мерах
ответствеIIrIости за наруIшение действутtrIцего законодательства [Ia

уроках посtsящеIII{ых TeIvIe иrrформационноi,i безопасности, классных
часах,

- принимает участие в обучаюrцrlх мероtIриятиях по использоваFIию
возможностей ИКОП кСферум>> в образовательном процессе;

-- организует присоединение обучаюrцихся и родителей (законных
представителей) к автомаl,ически создаI{нf,Iм классных и родительским
чатаN{;

- при необхолимости создает дополнитеJIIIные чатьi с участниками
образовательных отношен ий дlтя KoMMyii икаI1}IоIIного вза!lмодействия с

tiелью репIения опредеjIен}Iых образовательLIых задач,

- поддерживае], |4 развивае,г коммуF{икациIо в чатах с участниками
образовательных отношений с использоваЕIием функционаJIа учебного
профиля в национальном мессенджере, tsключая возможности

и проведения мероприятий в дистаrIционном формате,
- проводит родительские собрания посредством видеоконференцсвязи в

случае если провести встречу с Jlичным присутствием невозможно;

- при необходимостI{ создает произвольные чаты с участниками
обр азовательных отношен ий. для организ ация внеучебной деятельно сти
обучающихся (проектная деятельность, проведение классных часов,
экскурсий, олимпиад, онлайrrr,марафоноts и др.);
несёт ответственность за модераLtlrю и блокировку KoI]TeHTa,

разrчl е щённого на странице подконтрол ьн ого ему канала/чата, приним ает

меры по уда-цению соответствуIощих материалов со страницы в cлyllae
появления контента, который противоречит действуюtцему
закоцодатеJIьству Российской Федерации иlили нарушает права и

законные интересы третъих лиц;
и ДР.

организации
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2.6. Педагогический работник (учитель-предметник, педагог

дополнительного образования), ведущий учебные дисциплины, координирует
процессы по исполъзованию функционuLгIьных возможностей учебного
профиля в национаJIьном мессенджере для решения образовательных задач:

- создает учебный профиль на образователъной платформе, связывает
свою учетную записъ в АИС (ЭПОС) с учебным профилем ИКОП
<Сферум>;

создает учебные чаты по предмету на стороне АИС (ЭПОС) с
об1..rающимися, организует присоединение учащихся к чатам;
принимает участие в об1.,rающих мероприя,гиях по испоJIъзованию
возможностей ИКОП кСферум> в образовательном процессе;

- планирует онлайн-звонки для проведения дие,ганционного занятия а

обучающимис1 публикует запланированный звонок в расписании
электронного журнаJIа и дневника АИС <ЭПОС>;

- проводит онлайн-занятия с обучающимися посредством использования
национального мессенджера соответствие санитарно-
эпидемиологическими требован иями и рекомендациями по реаJIизации
образовательных программ с применением электронного обучения и

дистанционных образователъных технологий;
осуществляет общение в групповых/индивидуаJIьных чатах между
педагогами, учащимися и родителями;
осуществляет отправку и хранение 1..rебных матери€tлов;

организовывает ежедневный мониторинг фактически
присутствующих/отсутствующих/заболевших обl^тающижся в период
проведения дистанционных занrIтий с обучающимися, подаёт данные
сведения администрации образовательной организации;
при необходимости создает произвольные чаты с )лIастниками
обр азовательных отношен ий для организация внеучебной деятельности
обучающихся (проектная деятельность, проведение классных часов,
экскурсий, олимпиад, онлайн-марафонов и др.);

- осуществляет онлайн-звонки обl^rающимся в созданных чатах по
предмету согласно утвержденному расписанию занятий в период
проведения дист анционных занятий ;

- поддерживает и развивает коммуникацию в чатах с участниками
образовательных отношений с использованием функционагIа цифрового
сервиса, включая возможности организации и проведения уроков,
занятий с применением дистанционных образовательных технологий;

- несёт ответственность за модерацию и блокировку контента,

размещённого на странице подконтрольного ему канала/чата, принимает
меры по удаленI,1ю соответствуIощих матерI,Iалов со страницы в случае



8

появления контента, который протлiвореLIит действующему
законодательству Российской Федерации иlили нарушает права и

законные интересы третьих лL{ц;
_ иДР.

3. Организация уроков с применением дистаIIционных образtlвательных
технологии

З.1. l{ля реал].rзации IiеlIрерывFIости обрlазоватеJIьI]ого tlpoIlecca-

образова,lельная организация в соответствие с приказом дI4рек,гора может
оргаIrI4зовать дистанционное обучение по образовательным программаNI в

(карантин);

субъекта Российскоti

образования.
З.2. Щllя IIроведения диcгаIIционных занятрlй с ttачала учебrIого года

проводится орI,анизационная работа с участI]иками образовательного
процесса по использованию и изучению возмох(ностей ИКОП <Сферум>.

Образовательная организация осуlцестI]ляет информирование о возможtIости

и дистанционных образовательных
организационных и технических,гребованиях для проведения дистанционных

Федерации. осуществляюш{его l,осударстtsенItое управление в сфере

образовательной программы с IIрименением электронного
технологиti, а также об

занятий на родительских собраниях, кJIассных часах, в ходе личных встреч и
звоI{ков с родителями и обучаrоLцимися, а так){tе rIосредством размешIения
сведений на официальном сайте образовательной организации, в чатах
национального мессенджера с роlIителями (зако}Iными представите.l-tями) и

обучающ имис я, в общешкольноvI канаJIе образовательной платф ормы.
З.З, Щистаtrционное обучеttие может быть организовано в сJIучае

соб"пюдения организационных и технических,гребований для провеления

дистанционного )/рока :

созданы учебные чаты на образовательной платформе;
присоединены к созданным учебным чатам педагогI4, ролители и

обучающиеся (привязка аккаунтов АИС (ЭПОС) и учебного профиля
ИКОП <Сферум>> либо присоединение к учебным чатам по ссылке), в

ка}кдом учебном чате назначен администратор из числа педагогов-
предметников;

реализации
обучения
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наличие у обучающихся и педагогов электронных средств обучения
(компьютер, ноутбук, планшет, смарт-ТВ, наушники/колонки,
микрофон, камера, Интернет-соединение);

платформы, проведена проверка работоспособности rlланируемого к
использованию оборудов ания.
Использование мобильных телефонов обl^rающимися для участия в

дистанционном уроке не допускается.
З.4. Щля проведения дистанционных занятий с использованием ИКОП

<Сферум>> образовательная организация корректирует расписан ие занятий и
продолжительностъ уроков в соответствие с нормативами, утвержденными
СанПиН |.2.З685-2|, график проведения текущего контроля и итогового
контроля по 1^rебным дисциплинам, а также информирует о данных
изменениях родителей (законных представителей) и обу^lающихся.

З.5. С целью сохранения здоровья обl^rающихся и педагогических

работников в ходе дистанционных учебных занятий tIроводится гимнастика
для глаз, упражнения для снятия напряжения с мышц тела и повышениrI
активности центра-шъной нервной системы в соответствие с методическими

рекомендациями по обеспечению санитарно-эпидемиологических требований
МР 2.4.0ЗЗ0-2З, а также может увеличиваться rrродолжительность времени
отдыха обу^rающегося между занятиями.

З.6. При реаJIизации образовательных программ с применением
электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
образовательн€tя организация вносит соответствующие корректировки в

рабочие программы и (или) уlебные планы в части форп,r обучения (онлайн-
лекция, онлайн-консультащия и др. ), технических средств обучения.

3.7. В случае письменного отк€ва родителей (законных представителей)
и обучающижся старше 18 лет от проведения дистанционных занятий
посредством исполъзования ресурсов ИКОП <Сферум), а также отсутствия
возможности обеспечить об1..rающегося техническими средствами обучения

для проведения дистанционного урока с использованием образовательной
платформы администрацией образователъной организации может быть
предложено:

просмотр записей уроков для самостоятельного изучения тем занятий,в
случае если педагогами-предметниками производилась запись, сдача
выполненных заданий по итогам изучения темы посредством
прикрепления файла в АИС (ЭПОС> не позднее 2у< дней со дня
проведения занятия;
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обучения, дистанциоt{iлых
испоJIьзоваI{рlем традициоIIItых форли обучеrlия.

4. Права и обязанности участников

АVIС (ЭГIОС)) и электронных образовате;Iьных ресурсоts, допущенных
к испоJIьзованию согласFIо Приказу N4инriросвеIцения России J\Ъ 73В;

инъiх государственных информационных систем (ФГИС <N4оя lпKoJla)),

технологииобразовательных

4.|. У.iас,гtlики образовательных

функциоlIалъные tsозможности учебного профиля в

основе поJIьзоваться её возможностями;

удалить cвol"i аккаунт в личЕIоN,l кабинете или через службу т,ехнической

поддер}кки ! rl tb @stЪrr,im. гir ;

обраrца,гься к администратору учрея(дения ИКОП <Сферум)), а так}ке ts

службу ,гехнической

при
поддержки по адресу электронной ttоItты

возникновении проблем с регистрацией и

использованием возможI{остей образовательлtой платформы;

вопросы использования образовате"тrьной rtлатформы, а также с

информациоI{ными ресурсам и инструкциям, размеlliенным на сайте

рrоf-sfеrum.ru, iil 1юt?slЪгiillr.rtl ;

посешать семинары и вебинаlэы, в рамках которых освеulаются
методические вопросы по применениlо функционала цифрового
сервиса;
пользова,гься иными правами, предусмотреI{ными пользовательским
соглашением ИКОП <Сферуr,л>.

4.2. Участники образовательных отношений,

функциональные возможности учебного
мессенджере обязаны:

профиля

учебного профиля в ИКОП <Сферум>;

информировать администратора образовательной организации, атакже
оператора ИКОП <Сферум> о несанкционированном доступе к
аккаунту образовательной п;татФормы ;

образовательных

отношений,

отношений

используIощие

IjационаjIьном

исцользующие
в национагIьном
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ненормированной лексики и оскорблений других участников
образовательного процесса;

права и интересы других лиц, соблюдать действующее российское и
международное законодательство ;

пользовательским соглашением ИКОП <Сферум).

5. Заключительные положения

5.1. Настоящее положение вI]одится в действие с момента его
подписания и утверхtде}Iия.

5.2. Настояпlее положение действительно до принятия нового
Положения.

5.З. Вопросы, не урегулированные настоящI4м ПоложеIIием, подлежат

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ,
Уставом образовате.ltьной организации и иными локальными нормативнымLI

актаN,Iи.
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